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A Savaria Varosfejlesztési Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
MODOSITASOKKAL EGYSEGES SZERKEZETBE FOGLALT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I
A TARSASAG JOGALLASA, FOBB ADATAI

Jogallas
A Térsasag 6nallo jogi személy.

A Tarsasag Alapitoja: Szombathely Megyei Jogii Varos Onkormdnyzata, amelynek
képviseletét, az Onkormanyzat mindenkori Kozgytilése, Bizottsagai és Polgarmestere latja el,
€s gyakorolja az Alapitot megilletd jogosultsagokat; Szombathely Megyei Jogi Varos
Onkormanyzata vagyonardl, a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarél szolo
29/2004. (V1.30.) szamu vagyonrendeletben megfogalmazottak figyelembevételével.

A Savaria Varosfejlesztési Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag Szombathely Megyei
Jogt Véros Onkorményzatinak 100%-os tulajdondban allé nonprofit gazdasagi tarsasag. A
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat /tovabbiakban: SZMSZ. / a gazdasagi tarsasagokrol szolo
20006. evi IV. torvény, 2013. évi V. térvény a Polgari torvénykonyvrol, és a Tarsasag Alapitd
Okirataban régzitettek figyelembevételével késziilt. Tovabba figyelembe veszi a szamviteli
torvény, valamint a munkajoggal kapcsolatos torvényi rendelkezéseket.

Alapadatai

A gazdasigi tirsasag neve: SAVARIA Virosfejlesztési Nonprofit Korlatolt
Feleldsségli Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasag)

A Tarsasiag Alapitéja, Tulajdonosa: Szombathely Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
(9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.)

A cég rividitett elnevezése: SAVARIA Varosfejlesztési Nonprofit Kft.

A Tarsasag székhelye: 9700 Szombathely, Fo tér 23/B. I/1.

Cégjegyzékszama Cg.18-09-109408

Adészama: 12436864-2-18

Pénzforgalmi jelzészama: OTP Bank Nyrt.11747006-20220042-00000000
Oberbank AG 18400010-10000505-11454552

Statisztikai szamjele: 12436864-7490-572-18

Fotevékenysége: 7490 Mashova nem sorolt egyéb szakmai,

tudomanyos, miiszaki tevékenység.
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A tarsasag vezetdje: ugyvezetd

A tarsasag torzstokéje: 3.000.000 — Ft /azaz harommillio forint /
A Térsasag miikodésének idétartama: Hatérozatlan idejii

Cégtirténet

Szombathely Megyei Jogu Viros Kézgylilése a 617/2009.(XI1.10.) szdms Kozgytilési
hatarozataval Ggy dontott, hogy létrehozza a Savaria Varosfejlesztési Korlatolt FelelGsségti
Tarsasagot 100%-os tulajdonosi részesedéssel.

Szombathely Megyei Jogi Viéros Kozgylilése a 33/2013.(L31.) szamu Kozgytilési
hatdrozataval elhatarozza a Savaria Varosfejlesztési Kft. nonprofit gazdasagi tarsasagga
torténo atalakulasat.

A Kozgyiilés a 341/2022. (IX.29.) szdmi hatdrozatival az iigyvezetdi feladatok elldtisdval
2022.11.01. napjdtél 2027.10.31. napjiig terjedé hatirozott idétartamra Dr. Kovicsné
Takdcs Klaudidt bizta meg.

Cégjegyzés

A tarsasag cégjegyzése akként torténik, hogy géppel vagy kézzel eléirt, elényomtatott,
elényomott, illetdleg bélyegzé lenyomatos cégnév folé az iigyvezeté Gnalldan irja a nevét,
olyan formaban, ahogy azt a hiteles cégaldirdsi nyilatkozata (alirasi cimpéldany)
tartalmazza.

A Tarsasag képviselete

A tarsasag képviseletében kizarolag a képvisel§je utjan lehet érvényes jognyilatkozatot tenni.
Jognyilatkozat a Tarsasdg részére jogok szerzését, kotelezettségek vallalasat tartalmazod
barmilyen nyilatkozat, szerzédés, jog elismerése, megallapodas, meghatalmazas, jogrol valo
lemondas, harmadik személyts] érkez8 megkeresésekre adott nyilatkozat tétele, alairasa stb.
A képviseld eljdrasa alapjan a Tarsasag valik jogosultta, illetve kitelezetté.

A cégképviselet az Alapité Okiraton, a Szervezeti és Miikodési Szabslyzaton vagy,
jogiigyleten (megbizason) alapul.

A cégjegyzés és a cégképviselet egymassal Gsszefiliggd, de nem azonos fogalmak.

A cégjegyzesre valo jogosultsdg magaban foglalja a képviseleti jogosultsagot is.

Képviseleti joggal az ligyvezetd, illetve az dltala eseti jelleggel megbizott alkalmazott
rendelkezik.

A Cégbélyegzo

A cégbélyegz0 tartalmazza a Tarsasag teljes nevét, cimét, és addszamat. Ettd] eltérd szovegl
bélyegz6 nem mindsiil cégbélyegzdnek. /Bélyegzd nyilvantartas/.

A cégbelyegzovel rendelkezok, valamint az ligyvezet$ igazgato, a bélyegzdk rendeltetésszerti
hasznélataért anyagi és bintetGjogi felelésséggel tartoznak, annak atvételétdl a leadésig,
illet8leg elvesztés esetén a hivatalos eljards befejezéséig.
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Dolgozéi érdekképviselet

A Tarsasagnal érdekvédelmi és érdekképviseleti szervezet nem miikodik, tekintettel a 1étszam
kis volumenére.

IL.
A GAZDASAGI TARSASAG CELJA

A Tarsasag célja Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolo 2011.évi CLXXXIX. térvény
13.§. (1) bekezdés 1. pontjaban meghatarozott telepiilésfejlesztési feladatainak ellatasa, a
akcioteriiletek fejlesztésének el6készitése, azok végrehajtasaval és fenntartasaval kapcsolatos
szolgaltatasok ellatasa, a teleptilésfejlesztési programban szerepld projektek megvalositasanak
menedzselése, az Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégia (ITS), illetve a Fenntarthato
Varosfejlesztési Stratégia (FVS) iddszakos feliilvizsgalataban valo kdzremiikodes.

A Tarsasag altal — céljainak elérése érdekében — folytatott tevékenységek:

o kozremikodik kiilsé befektetok altal megvalositandd gazdasdgfejlesztési elemek
integracidjaban,

e beruhazoi technikai /tervezéi, miszaki ellendri/ feladatok végrehajtdsa az
onkormanyzati fejlesztések megvaldsitasa soran,

e megnyert unids tamogatasok projektmenedzsmenti szolgaltatasok, marketinggel, és
nyilvanossaggal kapcsolatos feladatok ellatasa,

e a tamogatasi forrasok felkutatasa, amelyek a fejlesztési célok megvalositasat segitik
eld.

e avarosi,- €s muszaki fejlesztési folyamatok nyilvantartasa €s koordinalasa

A Térsasdg egyéb feladatai /Szombathely Megyei Jogi Véros Onkorményzatanak/ a
Tarsasag, és az Alapitdé kozott létrejove varosfejlesztési projektek eldkészitésére,
megvalositasara és koordinalasara vonatkozd projektmenedzsmenti, és egyéb szolgaltatasi
szerzédésben kertilnek rogzitésre.

III.
A TARSASAGI VAGYON KEZELESE

A Tharsasag vagyonarol valé rendelkezés — a vagyonrendelet, és az Alapité Okiratban
meghatarozottak alapjan — az Alapitot illeti meg.

IV.
AZ ALAPITO JOGKORE, HATASKORE, FELADATA

IV.1. Az Alapité gyakorolja mindazt a jogkort, amelyet a gazdasagi tarsasagokrol szolo 2013.
évi V. térvény /mint a legfobb szerv/ a hataskdrébe utal.

IV.2. Az Alapito jogallasa
Az Alapitéd a Tarsasag vagyonanak kezelését a Tarsasag iigyvezetdjére ruhdzza ét, azzal
a feltétellel, hogy az Ugyvezetd koteles a Tarsasag miikodésérsl évente legalabb két
alkalommal az Alapitd testiilete elott beszamolni, valamint az adott év Uzleti tervét,
féléves, és éves Egyszerlsitett beszamoldjat az Alapitd testiletével elfogadtatni. Az
Alapito kizardlagos hataskorébe tartozik mindaz, amelyet az Alapito Okirat rogzit.



SdVaro

VAROSFEJLESZTESI

NONPROFIT KFT

Az Alapito a feliigyeleti jogkorét kozvetleniil az aldbbi médokon gyakorolja:
e Alapité Okirat
e Szabalyzatok
e Feliigyeld Bizottsag kijelolése
e Konyvvizsgalo kijelolése

IV.3. Az Alapito feladata megfelelé mennyiségli megbizassal ellitni a Tarsasigot az
Onfinanszirozast mikodéshez.

V.
A TARSASAG IRANYITASI RENDSZERE

o A Tarsasagnal taggyiilés nem miikodik. A gazdasagi tarsasagokrol sz6lo 2013. évi V.
szamu térveényben meghatarozott jogokat az Alapité gyakorolja.

e A Feliigyel6 Bizottsig a tulajdonosi érdekek védelme céljabdl feliigyeli a Térsasig
Ugyvezetéset. A Bizottsag testiletként jr el.

Hataskoret és mikodését az Alapité Okiratban megfogalmazottak, valamint a Feligyeld
Bizottsag Ugyrendje szabalyozza.

A Feligyeld Bizottsag Elnokének személyére Szombathely Megyei Jogli Viros
Onkormanyzata tesz javaslatot.

* A Konyvvizsgilé kotelessége a Tarsasdg konyveinek hiteles, megbizhaté, és szabalyos
ellendrzése; az Alapitd elé terjesztett féléves és éves Egyszertisitett Mérlegbeszamold —
az adatok valodisaga és jogszabalyi el6irdsok megfelel6sége szempontjabdl- vizsgalata,
amelyrdl irdsos jelentést készit. Tovébba kotelessége a Feliigyel6 Bizottsag, és az
ugyvezetd munkdjanak elésegitése, és szakmai tamogatisa.

Munkajat a mindenkor hatélyos jogszabalyok, az Alapité Okiratban rogzitettek, tovabba
az Alapitd hatarozatai szerint kell végeznie.

° A munkaszervezetet az iigyvezeté a Mt mindenkor hatilyos rendelkezéseinek
megfelelden iranyitja. A szervezet felépitését és miikodését, a Tarsasag jelen Szervezeti
¢s Mikodési Szabalyzata irja el6. Az tigyvezetd a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban,
az Alapito 4ltal meghatdrozott korben, jogosult a hataskorébe tartozo feladatok
atruhdzasara a Tarsasag alkalmazottaira.

V.I. Az Ggyvezetd

A Tarsasag egyszemélyi felelds vezet§je az ligyvezetd, aki feladatat onalloan latja el.

Az ugyvezetd a szervezeti egységek Utjan végzi tevékenységét.

Az ligyvezetd az irdnyito és ellenérzé hataskdrének gyakorlasiban, a szervezet gazdasgi

igazgatdja, a projektmenedzser, a miszaki iigyintéz6, és a titkarsag illetékes személyzete
segitik.
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A mindenkori ligyvezetét az Alapitd hatdrozott idoére nevezi ki. Az igyvezeto feladatait a
Munka Torvénykdnyve vezeté allasu munkavallaléra vonatkozd rendelkezései alapjan,
munkaviszony keretében latja el.

Az lgyvezetd felett a munkaltatoi jogkort — a kinevezés/megbizas, a felmondas €s dijazdsanak
megallapitasa kivételével — az Alapitd képviseletében eljard, mindenkori polgarmester latja el.

Az ligyvezet jogkore, hataskore és feladatai:

iranyitja és ellendrzi a Tarsasag gazdalkodasat, napi munkajat, a jogszabalyok és az
Alapité Okirat keretei kozott, valamint az Alapitd hatdrozatainak megfelelden.
Elkészitteti a tarsasag lizleti koncepcio-jat, gondoskodik a Tarsasag mérlegének
vagyonkimutatdsanak elkészittetésérol, melyeket az Alapito elé terjeszt jovahagyasra.
figyelemmel kiséri a tarsasag iizleti konyveinek szabalyszeri vezetését

az ligyvezeteésrol, a Tarsasdg vagyoni helyzetérdl és tizletpolitikdjardl legalabb évente
kétszer az Alapitonak és a Felugyeld Bizottsagnak jelentést készittet

elkésziti a Tarsasag Szervezeti- é¢s Miikodési Szabalyzatat, melyet jovahagyas céljabol
Szombathely Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kozgy(ilése elé terjeszt
gondoskodik a Tarsasag szamviteli térvény szerinti beszamoldjanak és az adozott
eredmény felhasznalasara vonatkozé javaslatnak az elkészitésérdl, és az Alapito elé
terjesztésérol

a szamviteli torvény szerinti beszamolot a vonatkozo szabalyok szerint kozzéteszi,
illetve a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen az illetékes hatosagokhoz hatéridoben
beterjeszti, a Téarsasag ligyvezetését az ilyen tisztséget betoltd személyektol altalaban
elvarhato gondossdggal - ¢s ha a Ptk. kivételt nem tesz -, a gazdasdgi tarsasag
érdekeinek elsédlegessége alapjan koteles ellatni. A jogszabalyok, az Alapitd Okirat, a
gazdasagi tarsasag Alapitdja altal hozott hatarozatok, illetve {igyvezetési
kotelezettségek felrdhatdo megszegésével a gazdasagi tarsasagnak okozott karokért, a
szerzddésszegéssel okozott karért valo felelGsség szabalyai szerint felel a Tarsasaggal
szemben

gondoskodik a Térsasag belso szabalyzatainak elkészitésérol

kételes az tizleti titkot megdrizni

a munkaltatoi jogok gyakorlasa a Tarsasag munkavallaloi felett

a munkaltatoi jogok gyakorlasa a dolgozok munkaviszonyaval kapcsolatos valamennyi
kérdésben valé dontés jogat jelenti. Ide tartozik a munkaviszony létesitése,
modositasa, megsziintetése, a bér és egyéb anyagi Gsztonzés megallapitasa, a munka
mindsitése, anyagi feleldsseg, ¢s egyéb joghatranyok alkalmazasa

amennyiben sziikséges dont jogtanacsos személyérdl, és megbizasi dijardl, kizarélagos
jogkorrel dont a Tarsasag mikodésével kapcsolatosan keletkezett iratokba vald
betekintéssel Osszefliggd igényekr6l, és kérdésekrél, dont az egyéb megbizasi
jogviszony keretében igénybe vett szakérték személyérdl, és megbizasi dijarol

a szerzddéskotések, a pénziigyi timogatasok, és a szamszaki ellendérzés feliigyelete
kapcsolattartds a tdimogatasban részesiilo konzorciumi partnerekkel, tamogatast nyujto
szervezetekkel, és a tdmogatas felhasznalasat ellendrizni jogosult szervezetekkel
feladatkorébe tartozik minden olyan iigy, amelyet az Alapitdé az ligyvezets igazgatd
hataskorébe utal

VL
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A TARSASAG SZERVEZETE
VI.1. A Tarsasag gazdasagi igazgatdja (pénziigyi menedzser)

Az Ugyvezetd gazdasagi munkdjat, pénziigyi, gazdalkodasi, adminisztracios, konyvvezetési,
szervezési teenddket ellatd gazdasagi igazgato segiti. A gazdasagi igazgato feladatait a Munka
Torvénykonyve vezetd allasu munkavallaldra vonatkozo rendelkezései alapjan hatdrozatlan
idére létesitett munkaviszony keretében latja el. A gazdasagi igazgatd felett a munkaltatoi
jogkort az ligyvezetd gyakorolja.

A gazdasagi igazgato feladata:

e a tarsasagi vagyon kezelésével Osszefiiggd pénziigyi és szamviteli feladatok
koordinalasa

e a Tarsasag €éves koltségvetésének Osszeallitasa

o a féléves és az éves mérlegbeszamolo elkészitése

e a személyligyi és munkaligyi feladatok ellatdsa, /munkaszerzodések elékészitése, a
munkaszerzodés mellékletét képezd tajékoztatod elkészitése, munkaltatoi igazolasok,
Jovedelem igazolasok elkészitése kiadasa, a munkavdllalok éves szabadsiganak
megallapitasa, szabadsag terv Osszedllitisa szabadsdgok kiirasa, analitikdjanak
vezetése, €s nyilvantartisa/

o beérkezd és kimend szamlak nyilvantartasa, Afa analitika vezetése, addbevallasok,
jarulékok ellendrzése, €s atutalasa a NAV felé

e abeérkezett és a kimend szamlak fizetési hataridejének nyomon kovetése,

e pénzigyi teljesités el6készitése, atutalasi megbizdsok megirdsa, tovabbitdsa az
illetékes bank felé

e a munkavallalok személyi bérének havi szintli szamfejtéséhez sziikséges anyagok
/jelenléti iv; munkaid6 nyilvantartas vezetése Osszeallitasa/

e a Tarsasag gazdasagi és Uzemeltetési feladataival kapcsolatosan eldkészitett
szerzGdések, pénziigyi vonatkozasu szamszaki ellendrzése

e egyeztetes az ligyvezetd igazgatoval a miikodési célu pénzeszkozok felhasznalasarol, a
likviditasi egyensuly megtartasa érdekében

e az akcioteriileti fejlesztések pénziigyi megvaldsithatosaganak — elGkészitése,
koordinalasa

e a tobb éves pénziigyi terv alapjan az éves és negyedéves pénziigyi tervek elkészitése,
azok megvalosulasanak nyomon kovetése, kapcsolattartis a tdmogatasban részesiild
konzorciumi partnerekkel és a tamogatast nyujtd szervezetekkel, valamint a relevans
pénziigyi adatok Osszegyljtése ¢és szolgéltatdasa az Alapitd, a tamogatast nyujto
szervezetek és a tdmogatas felhasznalasat ellendrizni jogosult szervezetek szamara,

e a projekt mindenkori pénziigyi egyensulyanak biztositasa / a sziikséges pénzforrasok
megszerzese

e a projekt koltségvetési és pénziigyi mellékleteinek konzorciumi partnerenkénti,
valamint az Osszesitett pénziigyi mellékleteinek Osszeallitasa, és folyamatos
aktualizaldsa, nyomon kovetve a projekt feladatainak valtozasait

e a projekt kifizetési kérelmével kapcsolatos anyagok ellendrzése, Osszedllitasa,
tovabbitasa a KSZ felé, a projekt tamogatasi Osszegének lehivasa,

e dokumentaldsi kotelezettségre vonatkozd és informacios feladatok ellatisa
/kapcsolattartas az Onkorményzattal, a Polgdrmesteri Hivatal osztalyaival,
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lakossaggal, vallalkozokkal, bankokkal, palyazatkiiré szervezetekkel, kozremiikddo
szervezetekkel, és az ellendrzést végzo szervezetekkel/

e minden olyan ligy, amelyet az iligyvezet6 a gazdasagi igazgatd munkakori leirasaban a
gazdasagi igazgatd hataskorébe utal

VIL.2. A Tarsasag altal végzett projektmenedzseri szolgaltatas projekt-vezetdje

Az ligyvezetd munkdjat tigyintézd, projekt-eldkészitési és megvalositasi, szervezési teendoket
ellato projektvezetd segiti. A projektvezetd feladatait a Munka Torvénykonyve vezetd allasa
munkavallaléra vonatkozo rendelkezései alapjan, hatarozatlan idére létesitett munkaviszony
keretében latja el.

A projektvezetd felett a munkaltatoi jogkort az tigyvezetd gyakorolja.

A projektvezetd feladata:

e koordinalasi feladatok elldtasa az Onkormanyzat beruhdzasiaban megvaldsuld egyes
létesitmények esetében

e ¢rintettek kdzotti koordinalasi tevékenységek ellatasa

e dokumentalasi kotelezettségre vonatkozd és informécios feladatok ellatasa
/kapcsolattartds az Onkormanyzattal, a Polgdrmesteri Hivatal osztélyaival,
lakossaggal, pélydzatkiiré szervezetekkel, kozremikods szervezetekkel, és az
ellendrzést végzo szervezetekkel/

e aprojekt feladatainak teljesitésérol jelentések elkészitése és tovabbitasa a KSZ felé

a projekt feladatainak végrehajtidsa soran bekovetkezett valtozasok, modosulasok

figyelemmel kisérése,/Tamogatasi szerz6dés modositasa, Valtozas bejelentd, stb./

a Tarsasag minOségbiztositasi rendszerének kialakitasa, és felligyelete

a Tarsasag éves szakmai beszamoldjanak elkészitése

gondoskodik az ligyvezetd utasitasainak végrehajtasarol

koteles az Alapito, az ligyvezetd igazgato, és a konyvvizsgald kérésére a Tarsasag

ligyeirdl felvilagositast adni, annak irataiba valo betekintést lehet6vé tenni

e biztositja a lakossdg és az érintettek tdjékoztatasat a fejlesztési feladatok
elérehaladasarol az akciodteriileten folyd munkakrol

e minden olyan {ligy, amelyet az ligyvezet6 a munkakori leirdsban a projektvezetd
hataskorébe utal

VI1.3. A Miuszaki menedzser

Az Ugyvezet6 munkajat a varos telepiilési tervezéi feladatokat és szervezési teenddket ellatd
miszaki menedzser segiti. A miiszaki menedzser feladatait a Munka To6rvénykonyve
rendelkezései alapjan, hatarozatlan id6re 1étesitett munkaviszony keretében latja el.

A miiszaki menedzser felett a munkaltatdi jogkort az ligyvezeto gyakorolja.

A miszaki menedzser feladata:

e akcidtertiileti terv tervezési munkainak koordinalasa ellendrzése

e koordinaldsi feladatok ellatdsa az Onkormdnyzat beruhdzasaban megvaldsuld egyes
létesitmények esetében a munkdlatok folyamatos ellen6rzése, az elkésziilt munkak
atvétele/
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e aprojekt mindenkori el6rehaladasanak biztositasa

o dokumentalasi kotelezettségre vonatkozé és informdcios feladatok ellatisa

/kapcsolattartds az  Onkorményzattal, a Polgarmesteri Hivatal osztdlyaival,

lakossaggal, vallalkozokkal, bankokkal, palyazatkiird szervezetekkel, kézremiikods

szervezetekkel és az ellen6rzést végzd jogosult szervezetekkel/,

beruhdzasi kapcsolatok kiépitése,

fejlesztések miszaki tartalmanak eldkészitése,

az akciotervhez sziikséges miiszaki informaciok kizvetitése, beszerzése, koordinalasa,

a projektek végrehajtdsa soran a miiszaki tartalom biztositasa, a megvaldsulds nyomon

kovetése,

e kapcsolattartdas a tervezOkkel, a bonyolitokkal, és a kivitelez6kkel, tovabba az
engedélyezés soran érintett hatdsdgokkal, tdmogatdst nyujté szervezetekkel és a
tamogatds felhasznalasat ellendrizni jogosult szervezetekkel.

e a fteriilet elSkészitési munkdk irdnyitdsa /bontasok, kozmilépitési munkak
elvégeztetése, ingatlanrendezéssel kapcsolatos feladatok ellatdsa az épitési telkek
kialakitasa érdekében/

VI.4. A Tarsasag napi miikodésének elGsegitését biztositd projektasszisztens:

Az lgyvezetd munkajat {igyintéz6i, adminisztrcios, szervezési teendSket ellatd
projektasszisztens segiti.

A projektasszisztens feladatait a Munka Torvénykonyv rendelkezései alapjan hatarozatlan
iddre létesitett munkaviszony keretében latja el.

A projektasszisztens felett a munkaltat6i jogkort az ligyvezeté gyakorolja.

A projektasszisztens feladata:

e a keletkez6 munkaanyagok, és levelezések megfelelé nyilvantartasa, /iktatasa/ az
iratanyagok irattarba torténé elhelyezése, postakonyv vezetése

e levelezési feladatok ellatasa

o c¢rtekezletek jegyzokonyveinek vezetése

e azUgyvezetd igazgato, a gazdasagi igazgato, és a projektvezet, targyalopartnereinek,

ligyfeleinek fogadasa, az ligyfelek eligazitdsa, szakmai rendezvények lebonyolitdsdban

valo részvétel

e-mailek kezelése

irodaszerek megrendelése, raktarozasa, nyilvantartasa, felhasznalasra torténd kiadasa

kapcsolattartas

minden olyan feladat, amelyet az {igyvezetd a munkakori leirasban a

projektasszisztens hataskorébe utal

VIL.
A TARSASAG ELLENORZESI RENDSZERE

A tarsasag tevékenysége és a vezeto tisztségviseld feletti ellendrzést az Alapité:
e apolgarmester
e apolgarmester altal megbizott személyek
e aFeliigyel6 Bizottsag
e akonyvvizsgalo utjan gyakorolja.
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A konyvvizsgalo tevékenységét a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint végzi.
Az ellenorzést a tarsasag konyveibe valo betekintés és a vezetd tisztségvisel6k beszamoltatasa
atjan végzik az ellendrzési jogosultsaggal rendelkezok.

VIL1.

Felligyel6 Bizottsag

ellendrzi a tarsasag lgyvezetését, jogaban all a vezetd tisztségvisel6tdl, illetve a
gazdasagi tarsasag vezetd allast munkavallalditdl jelentést vagy felvilagositast kérni, a
tarsasag konyveit, bankszamlajat, iratait és pénztarat barmikor ellenérizni

a Felligyel6 Bizottsag 3 tagbol all, tagjait az Alapitd valasztja 5 éves idGtartamra

maga allapitja meg miikodésének szabalyait, iigyrendjét az Alapito hagyja jova

a tarsasag legfébb ellendrzo szerve

tagjai maguk koziil az els6 tilésen elndkot valasztanak

akkor hatarozatképes, ha valamennyi tagja jelen van testiiletként jar el, hatarozatait
egyszerl szotébbséggel hozza,

az.  ellendrzés érdekében vezetd tisztségviselokt6l, illetve a tarsasaggal
munkaviszonyban allé vezetd dolgozoktol irasbeli jelentést vagy irasbeli, illetve
szobeli felvildgositast kérhet, a tarsasag elszamoldsat és egyéb dokumentumait
rendszeresen vagy eseti jelleggel megvizsgalhatja; az iratokkal kapcsolatban szakértoi
vizsgalatot is kezdeményezhet

tagjai személyesen kotelesek eljarni (kivéve, ha valamennyi tag egyhangulag ugy dont,
hogy a hatarozatokat online hozzak meg),

a Feliigyelo Bizottsagi tagok dijazasban részesiilnek az 574/2019.(X1.28.) szamu
Kozgylilési hatarozatban rogzitettek szerint

az Alapit6 felé jelzi, ha megitélése szerint az ligyvezetés tevékenysége jogszabalyba,
Alapité Okiratba, illetve az Alapité hatirozataba litkdzik, vagy egyébként sérti a
tarsasag vagy az Alapito érdekeit

koteles megvizsgalni az Alapito {ilésének napirendjén szereplé valamennyi lényeges
zletpolitikai jelentést, a tarsasagnak az Alapito elé terjesztett fontosabb jelentéseit,
meérleget és vagyonkimutatast, valamint minden olyan el6terjesztést, amely az Alapitd
kizarélagos hataskorébe tartozd tigyre vonatkozik; a vizsgalat eredményét a Feliigyel6
Bizottsag Elnokének kell az Alapitoval ismertetni, e nélkil a jelentésekrdl, a
mérlegrdl, nem hozhato érdemleges hatarozat

a szamviteli térvény szerinti beszamolor6l az Alapité csak a Feliigyelé Bizottsag
irasbeli jelentésének birtokaban hatarozhat

jog és feladatkorébe tartozik az Alapitd kizardlagos hataskorébe tartozo dontésekkel
kapcsolatos eldzetes véleményezési jogkor - kivéve a megvalasztassal és kinevezéssel
kapcsolatos iigyeket

a felsorolt kotelezettségek megszegésébdl szarmazd minden karért a Feliigyelé
Bizottsagot terheli a felelésség

a tagok korlatlanul ¢és egyetemlegesen felelnek a szerz6désszegéssel okozott karokért
valo felel0sség szabdlyai szerint

szervezetére, mikodésére egyebekben a gazdasagi tarsasagokrol szolo 2013. évi V.
torvény elbirdsai az iranyadok

10
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VIL2. A kdnyvvizsgalo

A tarsasagndl konyvvizsgalé mikodik.

A konyvvizsgilét az Alapité valasztotta meg 5 évre a kdnyvvizsgalok nyilvantartasdban
szerepl6 személyek (szervezetek) kozil.

A konyvvizsgalo feladatait megbizasi szerz6dés keretében latja el, amelyet az ligyvezetd kot a
konyvvizsgaloval.

A konyvvizsgalo feladatai:

e a tarsasag meérlegét és vagyonkimutatasat, tovabba az Alapito elé terjesztett minden
mas jelentést az adatok valodisdga és a jogszabalyi elSirdssok megfeleldségének
szempontjabol kételes megvizsgalni, és errdl az Alapitonak jelentést késziteni

e koteles a Feliigyel6 Bizottsag munkaéjat eldsegiteni és szakmailag tamogatni

e akonyvvizsgald az ligyvezet6tdl és a Tarsasag dolgozoitdl felvilagositast kérhet

e megvizsgilhatja a Tarsasdg pénztarat, szerz6désallomanyét, bankszamlajat, pénziigyi
¢€s szamviteli nyilvantartasat

A konyvvizsgalo koteles a Felligyel6 Bizottsagot irasban tajékoztatni és az Alapito iilésének
Osszehivasat kérni ha:
e tudomast szerez arrdl, hogy a Tarsasag vagyonanak jelentés csokkenése varhatd
e olyan tényt észlel, amely a vezet§ tisztségviseldk, vagy a Feliigyel6 Bizottsag
tagjainak a gazdasagi tarsasagokrol szoldé 2013. évi V. térvényben meghatirozott
feleldsségét vonja maga utdn

~ VIIL
EGYEB RENDELKEZES

VIIIL. 1. Kartéritési jogkor és egyéb joghatranyok alkalmazéasa

A tarsasag lgyvezetje felett a mindenkori polgarmester, a tobbi alkalmazott felett az
lgyvezetd gyakorolja a fent megjelolt jogkort. Alkalmazéasara a Polgari Torvénykonyv, a
Munka Térvénykonyvének vonatkozo rendelkezései az iranyaddk.

VIIL.2. Utalvanyozasi jog

Az Ugyvezetd korlatozas nélkil megilleti az utalvanyozasi jog. A tarsasidg mas vezetdit,
illetve alkalmazottait az ligyvezetd ruhazza fel utalvanyozasi joggal.

VIIL3. Bels6 szabalyozasi rend

Bels6 szabalyzatok és utasitisok:

A Térsasdgnal a jogszabalyok, valamint az Alapito Okiratban foglaltak alkalmazasanak bels6
rendjét, a rendszeresen végzett tevékenységet, valamint ligyvitelét, ligymenetét a belss
szabalyzatok, bels6 utasitasok irjak el6, szabalyozzak.

Az alabbiakban felsorolt szabalyzatok kiadaséra az ligyvezets jogosult.

e Szamviteli politika
e Szamlarend
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e Pénzkezelési szabalyzat

Ertékelési szabalyzat

Leltarozasi szabalyzat

Kozbeszerzési szabalyzat

Selejtezési szabalyzat

Transzferar nyilvantartas

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat
Versenyszabalyzat

Felelosségi rend a kozbeszerzési eljarasokhoz
Munkavédelmi szabalyzat

Tilizvédelmi szabalyzat

Személygépkocsi hasznalati szabalyzat

Etikai kddex

Integralt kockazatkezelési szabalyzat

Szervezeti integritast sérté események, panaszok bejelentésének eljarasrendje
Osszeférhetetlenségi szabalyzat

Ajandék és egyéb elonydk elfogadasanak rendje

Kiils6 panaszok kezelésének eljarasrendje

Munkaltatoi visszaélés bejelentési rendszer eljarasrendje

A szabalyzatokban, illetve utasitisokban foglaltak betartdsa a tarsasag valamennyi
dolgozodjara kotelezo érvényli.

VI1II.4. Belso utasitasok

Utasitasok kiadasdra a belsé miikddés, ligyviteli feladatok végrehajtasanak elémozditasa
¢rdekében keriil sor. A belsé szabalyzatok és az lgyvezet6i utasitasok nyilvantartisarol a
projektasszisztens koteles gondoskodni.

VIIL.5. Iratkezelés és iktatas

A tarsasaghoz bejovo ligyiratokat a projektasszisztens koteles iktatni, és iktatasi szamokkal
kell biztositani a visszakeresés lehetoségét.
A tarsasag altal kildott levelek egy példanyat az el6zményekhez kell lefiizni, és a postazas
elott valamennyi példanyt el kell latni a megfeleld iktatoszammal.
Az iktatés a projektasszisztens feladata.
Az iktatokonyv a kdvetkez6 adatokat tartalmazza:

e jktatoszam,

e az ligyirat beérkezésének vagy kiildésének datuma,

e a felado, illetve cimzett neve,

e {igyirat targya, €s a kezelésre vonatkozd megjegyzések.
Az érkez6 lgyiratokat érkezési bélyegzovel kell ellatni, majd az ligyvezetohoz kell
tovabbitani, aki rendelkezik az ligyintézés modjarol és az ligyintéz6 személyérol.
Az érkezési bélyegzon fel kell tiintetni az érkezés keltét, az iktatasi szamot és az ligyintézo
nevét. A kimend levelekrdl ugyancsak nyilvantartast kell vezetni a fentiekkel azonos modon.
VIIL7. Bélyegzdk hasznalata
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A kiadott bélyegzékrél a projektasszisztensnek nyilvantartast kell vezetnie. A
nyilvantartasban a bélyegzot a bélyegzd lenyomata mellett alairassal at kell vetetni a bélyegzd
hasznalojaval.

A bélyegzdt olyan helyen kell tartani, hogy illetéktelen személy hozza ne férhessen. Ha a
bélyegzd elvész, a bélyegzot elvesztd dolgozd koteles errdl az ligyvezetSt azonnal értesiteni,
aki az tigyet kivizsgilja, a felelGsséget megallapitja, és intézkedik a megsemmisitési eljaras
lefolytatasarol.

A tonkrement bélyegzoket jegyzOkonyv felvétele mellett kell megsemmisiteni.

VIIL.8. Helyettesités

Az ligyvezetd6 — akaddlyoztatdsa, vagy tartos tavolléte esetén — jogosult a hataskoreit és
feladatait a gazdasdgi igazgatora irasban atruhdzni, kivéve azokat a hataskoroket és
feladatokat, amelyeket kizarolag az ligyvezetd jogosult gyakorolni. A gazdasagi igazgatd — az
Ugyvezetd akadalyoztatasa, tartés tavolléte megszlinését kovetden — koteles az altala
elvégzett, részére atruhazott hataskorokkel és feladatokkal elszamolni.

IX.
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
2024. 04. 22. napjén 1ép hatalyba.

Szombathely, 2024.04.15. napjan

A Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatot az Alapito testiilete 2024. 04. 22. napjan megtartott
tlése 117/2024. (IV.22.) GJB szamu hatarozataval elfogadta, és megallapitotta, hogy a jelen
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2024. 04. 22.
napjatol hatéalyos.

Jelen szabalyzat a Szombathelyen, 2024.04.15. napjan kelt modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt Alapito Okirattal 6sszhangban all.

Savaria Varosfejlesziési
_ Nonprofit KFT
9700 Szombathely, Fé ter 23/8 111,

Adbszam: 12436864-2-18 /
¢ L.

A "

Dr. Kovacsné Takdacs Klaudia
ugyvezeto
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